ROMANIA "
JUDETUL BOTOSANI ) '
COMUNA LOZNA
Sediul: sat Lozna, str. Principal&, nr. 95, comuna Lozna, judetul Botosani
Date contact: C.I.F. — 15676389, telefon/fax: +40231626280, +40231626481 ' ’

email: primaria_lozna@yahoo.com, web: loznabotosani.ro

DISPOZITIE

privind aprobarea Procedurii de inregistrare si arhivare a
contractelor de arenda depuse la Consiuliul Local al
Comunei Lozna, judetul Botosani

Primarul Comunei Lozna, judetul Botosani

Avand in vedere prevederile:
e art. 3 din Cartea europeana a autonomiei locale, adoptata la
Strasbourg la 15 Octombrie 1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997;
e art. 7, alin. 2 din Codul civil;

e art. 1178 — 1280 si ale art. 1836 — 1850 din Legea nr. 287/2009
privind Codul Civil, cu modificarile si completarile ulterioare;

e ordinului nr. 289/147/7325/2017/437/1136/1588/3/2018 pentru
aprobarea Normelor tehnice privind modul de completare a
registrului agricol pentru perioada 2015 — 2019;

e art. 63, alin. 1, lit. d, alin. 5, lit. a, art. 68, alin. 1 si art. 115, alin. 1, lit.
a, alin. 2, alin. 6 si 7 din Legea 215/2001 — a administratiei publice
locale, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

dispune:

Art. 1 Se aproba Procedura de inregistrare si arhivare a contractelor
de arenda depuse la Consiuliul Local al Comunei Lozna, judetul Botosani,
conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2 Compartimentul agricol din cadrul Aparatului de specialitate al
Primarului si Secretarul Comunei va duce la indeplinire prevederile prezentei
dispozitii.
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Art. 3 Prezenta dispozitie poate fi atacata potrivit Legii nr. 554/2004 a
contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 4 Prezenta dispozitie se va comunica:

- Institutiei Prefectului — judetul Botosani,

- Compartimentului agricol din cadrul Aparatului de
specialitate al Primarului,

- Secretarului Comunei.

Primar, Avizat pentru legalitate,
LOZNENU Viorel Secretar Comuna,
MURAREANU Stefan - Ciprian

Lozna
Nr. 6 din 14 Ianuarie 2019
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Anexa la Dipozitia nr. 6/14.01.2019

Procedura de inregistrarea si arhivare a
contractelor de arendare depuse la Consiliul Local al Comunei Lozna,
judetul Botosani

1. Contractele de arendare se vor depune la Primaria Comunei Lozna in 3
(trei) exemplare de catre Arendas, pe baza de adresa de inaintare in care se
enumera toate contractele anexate.

Contractele vor fi incheiate in forma scrisa si vor fi primite pentru
inregistrarea lor in Registrul special pentru contracte de arendare, de catre
Secretarul Comunei Lozna.

Contractele de arendare vor fi insotite de urmatoarele documente:

a) Pentru contractele incheiate de un arendator care are calitate fie de titular
al dreptului de proprietate pentru care existd emis un titlu de proprietate
valabil, fie de mostenitor unic inscris in aceasta calitate intr-un titlu de
proprietate eliberat de pe urma unui defunct este suficient sa se anexeze o
copie a titlului de proprietate Si o copie a actului de identitate al
arendatorului;

b) Pentru contractele incheiate de un arendator care are calitate fie de
coproprietar alaturi de alti coproprietari ai unui drept de proprietate
pentru care s-a emis un titlu de proprietate valabil, fie de mostenitor
alaturi de alti mostenitori inscrisi intr-un act autentic eliberat de pe urma
unui defunct, se va anexa:

b.1. copia titlului de proprietate;

b.2. copia actului autentic din care reiasa fie suprafata de teren ce
revine fiecarui coproprietar/mostenitor, fie cota din suprafata totala inscrisa in
titlul de proprietate (daca exista);

b.3. declaratia autenticd (notariala) atat a arendatorului, cat si a
celorlalti coproprietari sau mostenitori, din care sa reiasa ce suprafata de teren
revine fiecarui cooproprietar/mostenitor din suprafata toatala inscrisa in titlu
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de proprietate (pentru cazurile in care nu se depune documentul enumerat la
subpunctul b.2.);

b.4. Copia actului de identitate pentru arendator.

c) Pentru contractele incheiate de arendatori care reprezinta fie toti
coproprietarii inscrisi intr-un titlu de proprietate valabil emis, fie toti
mostenitorii inscrisi intr-un titlu de proprietate eliberat de pe urma unui
defunct, este suficient sa se anexeze o copie a titlului de proprietate Si cate o
copie a actelor de stare civila pentru arendatori;

d) Pentru contractele incheiate de arendatori care sunt alte persoane decat
cele inscrise intr-un titlu de proprietate, se va anexa:

d.1. copia titlului de proprietate, de unde provine terenul;

d.2. copia documentului autentic din care sa reiasa calitatea
arendatorului, Si anume: fie copia certificatului de mostenitor eliberat de pe
urma defunctului inscris in titlu de proprietate, fie copia Anexei 24 - stare
civila, eliberatd de pe urma defunctului inscris in titlu de proprietate, fie
procura notarialda de reprezentare sau orice alt document din care sa reiasa
calitatea de proprietar sau utilizator al bunului imobil arendat;

d.3. declaratia autenticA (notariald) a tuturor mostenitorilor
defunctului inscris in titlu de proprietate, din care sa reiasa ce suprafata de
teren revine fiecaruia dintre ei din suprafata ce-i revine defunctului inscris in
titlu de proprietate (pentru cazurile in care nu se depune Certificat de
mostenitor cu cota ce le revine enumerat la subpunctul d.2.);

d.4. copia actului de identitate pentru arendatori.

2) actul de identitate al arendasului persoana fizica/certificatul constatator
de la registrul comertului sau actul min baza caruia isi desfasoara activitatea in
cazul persoanelor juridice.

3) Adresa de inaintare depusda de cidtre Arendas, insotita de cele trei
exemplare ale fiecirui Contract de arendare Si de documentele mai sus
mentionate, dupa caz, va fi inregistrata in Registrul general de intrare - ieSire al
Comunei Lozna si se va prezenta Primarului care sub rezolutie scrisa le va inainta
spre verificare Secretarului Comunei Lozna;
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4) Contractele de arendare vor urma cursul unor verificari, dupa cum
urmeaza:

a) Secretarul comunei Lozna va verifica daca adresa de inaintare depusa de
catre Arendas a fost inregistrata in Registrul general de intrare - ieSire, poarta
rezolutia scrisa a Primarului, sunt anexate contractele de arendare in cate trei
exemplare originale si sunt insotite de documentele prevazute la punctul 2) din
prezenta Procedura.

In cazul in care documentatia este completi si corect intocmiti, va solicita
persoanelor responsabile din cadrul Compartimentului Agricol sa verifice daca,
in conformitate cu datele inscrise in registrele agricole, arendatorul este
proprietarul sau utilizatorul terenului ce face obiectul arendarii.

In situatia in care arendatorul este utilizator al terenului, va solicita
agentului fiscal sa verifice daca arendatorul este inregistrat ca realizator de
venituri agricole;

b) Agentul agricol ca persoana responsabila cu atributii in completarea si
tinerea la zi a registrelor agricole, verifica daca terenul ce face obiectul arendarii
este 1nscris in registrul agricol si daca arendatorul are calitatea de proprietar sau
utilizator al terenului ce face obiectul arendarii.

In urma verificarilor efectuate va intocmi un Referat cu constatirile ficute,
pe care-1 va prezenta Secretarului Comunei Lozna;

c) Agentul fiscal va verifica dacd arendatorul este inregistrat ca proprietar
sau utilizator de teren, caz in care va verifica Si daca este inregistrat ca realizator
de venituri agricole.

In urma verificarilor efectuate va intocmi un Referat cu constatirile ficute,
in care va preciza Si daca sunt inregistrate restante la plata impozitului/taxei pe
teren, pe care-1 va prezenta Secretarului Comunei.

5) Daca se constata nereguli, cu ocazia verificarilor facute, Secretarul
Comunei Lozna va face un Raport catre Primar, insotit de toatd documentatia
depusa de catre Arendas, precum Si de rapoartele primite de la compartimentele
de registru agricol, respectiv, financiar-contabil, in care va propune completarea
documentatiei de catre arendas, indicandu-i ceea ce lipseste din documentatie;
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6) Daca nu se constatd nereguli, Secretarul Comunei Lozna, pe baza
documentatiei complete si a Rapoartelor primite de la Compartimentele de
registru agricol, respectiv, financiar-contabil, va solicita Arendasului sa plateasca
valoarea taxei de inregistrare pentru aceste contracte de arendare functie de
legislatia in domeniu, respectiv Codul fiscal, hotararea Consiliului Local.

Dupa achitarea taxei de inregistrare a contractelor de arendare, Secretarul
comunei va proceda la inregistrarea celor trei exemplare originale ale
contractelor de arendare, in Registrul special de inregistrare a contractelor de
arendare, semnandu-le si aplicand stampila Consiliului local al comunei Lozna;

7) Exemplarul Contractului de arendare care ramane la Primarie, va fi
inregistrat, semnat de Secretar si sub stampila Consiliului Local al Comunei
Lozna va fi arhivat in dosarul Arendasului.

Contractul va fi predat agentului agricol, care are obligatia de a-1 inscrie in
registrele agricole atat la Arendator cat si la Arendas.

Termenul maxim de verificare si comunicare este de 30 zile, calculat de la
data solicitarii.

Prin grija Secretarului Comunei celelalte douda exemplare originale ale
contractelor de arendare, inregistrate, semnate de secretar Si cu Stampila
Consiliului Local al Comunei Lozna vor fi inmanate Arendasului sub semnatura
de primire sau prin scrisoare recoamndata.
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